Perito Informatico De Simone Vincenzo
Via San Sergio, 12/A — 80065 — Sant’Agnello (NA)
Cell. 338.3689391 — E-mail vincedes @ alice.it
Sito Web: www.informaticades.it — PEC vincenzodesimone @ arubapec.it

SPETT.LE LICEQ “Publio Virgilio Marone”
Meta (NA)

Alla c.a del Dirigente Scolastico
Alla c.a. del D.S.G.A.

OGGETTO: progetto “corsi di formazione informatica per docenti — livello advanced”.

Destinatari.

Docenti del Vs, Istituto.
Numere minimo: 10 docenti.
Numero massimo: 25 docenti.

Chi svolge i corsi?

Perito informatico. De Simone Vincenzo con esperienza nel settore della formazione informatica
dal 1994. Si allega il curriculum vitae,

Dove si svolgono i corsi?

Presso i Vs, laboratort multimediali. In altermativa, in modalita F.a.D. o in modalith blended.

Modalita di svolgimento dei corsi

In orario extracurriculare, con giorni e orari stabiliti dal Dirigente Scolastico dell’Istituto.

Durata del corso di formazione

Circa 16 ore,

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo

Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore AI.C.A. — Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista 1.T. specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL — ECDL UPDATE - ECDL SPECIALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE —
DCA CERTIICATE NUOVA ECDL LITERACY — CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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Contenuti del corso

v

A N N N N N

AN N N RN

Gestione del profilo del proprio account personale di GMAIL.

Riepilogo delle funzionalita della webapp GOOGLE DRIVE: gestione ottimale di
files e cartelle. La migrazione dei dati e le possibilita di upgrade dell’online storage.
La nuova webapp CONTATTI di GMAIL: gestione dei contatti, controllo di
eventuali recapiti duplicati, la gestione delle cerchie,

Importazione ed esportazione della rubrica

Utilizzo completo della webapp GOOGLE DOCUMENTS.

Ripristinare la versione precedente di un file.

Assegnare un nome/etichetta alla versione modificata.

Operazioni di download e upload.

Segnalare una violazione.

Creazione e gestione delle cartelle condivise,

Le scorciatoie da tastiera, da utilizzare allo scopo di velocizzare le procedure di
modifica e dei dati.

[ modelli di GOOGLE DOCUMENTS.

Componenti aggiuntivi di GOOGLE DOCUMENTS.

La cronologia delle versioni di un documento.

Conversione di un documento in vari formati.

Inviare un documento come allegato email.

Aggiunta commenti, risposta ed invio link via email.

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo
Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore ALLC.A. - Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista I.T. specializzato in sicurezza informatica informatica forense

Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL - ECDL UPDATE - ECDL SPECIALISED IT SECURITY
NUOVA ECDIL. ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE -
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY - CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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v Condivisione di un file su account diversi da GMAIL.

v Conversione dei documenti di Microsoft Word/Open Office e Libre Office in
GOOGLE DOCUMENTS.

Operazioni di download e upload.

Ordinamenti dei file.

Tipologie di visualizzazione.

Ricerca avanzata dei file.

AN N N N

Opzione di condivisione 1: impedisci agli editor di modificare gli accessi e

aggiungere nuove persone.

v" Opzione di condivisione 2: disattiva le opzioni di download, stampa e copia per
commentatori/visualizzatori.

v Utilizzo completo della webapp GOOGLE SHEETS.

v' Utilizzo completo della webapp GOOGLE PRESENTATION.

v" Google Moduli. Spiegazione completa di tutte le procedure da utilizzare per creare
un modulo e/o un test di verifica,

v" Esempi di utilizzo di moduli Google.

v’ La webapp CALENDAR. Analisi completa di tutte le funzionalita per gestire al

meglio la creazione e la modifica di eventi.

La webapp CLASSROOM. Analisi completa di tutte le procedure necessarie.

Creazione di gruppi o classi virtuali.

Pubblicazione di elaborati di qualsiasi tipo sulla Virtual Classroom.

D N N NN

Pianificare un compito in classe su CLASSROOM.

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo
Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore A.LLC.A. - Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista 1T, specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUQOVA ECDL - ECDL UPDATE - ECDL SPECIALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE -
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY — CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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La gestione veloce dei feedback.
Gestione e visualizzazione dei tutori, degli insegnanti e i co-insegnanti.

Conservazione dei materiali e delle risorse nel repository.

AN N NN

Tecnica di filtraggio del le distrazioni mediante la distribuzione di materiale ad hoc

e quiz in modalita di blocco.

v" Analisi di nuove webapp che consentono di annotare appunti aggiungendo note,
elenchi e promemoria vocali da qualunque location.

v' Analisi di nuove webapp in grado di interagire online con gli studenti mediante

una “LIM virtuale”.

Mustrazione delle diverse tecniche per registrare le video lezioni.

Nlustrazione delle tecniche che consentono di ritagliare le video lezioni registrate.

Conversione delle video lezioni nei diversi formati video.

Pubblicazione delle video lezioni nel repository della Scuola.

Le estensioni di Google..

La gestione dello screencast.

Modalita di registrazione delle lezioni.

NN N N N N NN

Monitoraggio di presenze ed assenze in tempo reale, da trasmettere al coordinatore
di classe e/o agli uffici amministrativi.

v" Creazione di video tutorial.

v" Applicazione di post-it in una pagina web, aggiungendo note che potranno essere

utili promemoria per la preparazione di lezioni da parte del docente.

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo

Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore ALC.A. — Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista I.'T. specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunni BES - Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL - ECDL UPDATE - ECDL SPECITALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE -
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY - CODING E PENSTERO COMPUTAZIONALE
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v" Condivisione d’accesso al proiettore, TV o LIM della classe da parte di dispositivi
senza fili (anche appartenenti a reti diverse).

v" La webapp Powtoon.

Costo del corso di formazione
€ 800,00 + TVA.

In attesa di un Vs. riscontro porgo alla S.V. cordiali saluti.

Meta, ]i 24/08/2020

L’ESPERTO T.I.C.

Per.Ind. De Simone Vincenzo
(N° Iscrizione Ordine 3999)

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo

Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore A.I.C.A. — Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista I.T. specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL — ECDL UPDATE - ECDL SPECIALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE —
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY — CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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SPETT.LE LICEO “Publio Virgilio Marone”
Meta (NA)

Alla c.a del Dirigente Scolastico
Alla c.a. del D.S.G.A.

OGGETTO: progetto “corsi di formazione informatica per docenti — livello alfabetizzazione”,

Destinatari.

Docenti del Vs, Istituto.
Numero minimo: 10. Numero massimo: 25.

Chi svolge i corsi?

Perito informatico. De Simone Vincenzo con esperienza nel settore della formazione informatica
dal 1994. Si allega il curriculum vitae.

Dove si svolgono i corsi?

Presso 1 Vs, laboratori multimediali. In alternativa, in modalith F.a.D. o in modalita blended.

Modalita di svolgimento dei corsi

In orario extracurriculare, con giorni e orari stabiliti dal Dirigente Scolastico dell’ Istituto.

Durata del corso di formazione

14 ore.

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo

Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore A.LC.A. — Esperto di pensiero computazionale ¢ coding
Professionista LT. specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL - ECDL UPDATE - ECDL SPECIALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE ~
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY - CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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Contenuti del corso

v
v
v
v
v

R NN NN

A N NN

Introduzione ai concetti di online collaboration.

Gestione del profilo del proprio account personale di GMAIL.
Disconnessione di un account in completa sicurezza.

Introduzione ai concetti di “webapp’ e ‘smart responsive’.

La webapp GOOGLE DRIVE: gestione di file e cartelle. La migrazione dei dati e le
possibilita di upgrade dell’online storage.

Utilizzo completo della webapp GOOGLE DOCUMENTS.

Backup e sincronizzazione di GOOGLE.

Aggiunta commenti, risposta ed invio link via email.

Condivisione di un file su account diversi da GMAIL.

Conversione dei documenti di Microsoft Word/Open Office e Libre Office in
GOOGLE DOCUMENTS,

Operazioni di download e upload.

La cartella SPECIALL

Rubrica di GMAIL e la gestione dei gruppi.

Le scorciatoie da tastiera per velocizzare le procedure di importazione ed

esportazione dei testi.

v" 1l comando SCARICA COME.

v Imodelli di GOOGLE DOCUMENTS.

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo
Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore A.LC.A. — Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista LT, specializzato in sicurezza informatica informatica forense

Specializzato nella formazione di alunni BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDL - ECDL UPDATE - ECDL SPECTALISED TT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE —
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY - CODING E PENSIERO COMPUTAZIONALE
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Perito Informatico De Simone Vincenzo
Via San Sergio, 12/A — 80065 — Sant’Agnello (NA)
Cell. 338.3689391 — E-mail vincedes@alice.it
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La cronologia delle versioni di un documento.

Conversione di un documento in vari formati.

Inviare un documento come allegato email.

Selezione multipla dei file o delle cartelle.

Ordinamenti dei file.

Layout di visualizzazione dei contenuti.

Ricerca base ed avanzata dei file.

Utilizzo completo della webapp GOOGLE SHEETS.

Utilizzo completo della webapp GOOGLE PRESENTATION.

A N N N N R U N NN

Google Moduli. Spiegazione completa di tutte le procedure da utilizzare per creare
un modulo efo un test di verifica.

v Esempi di utilizzo di moduli Google.

Costo dell’intero corso di formazione
€ 480,00 IVA INCLUSA

In attesa di un Vs. riscontro porgo alla 8.V. cordiali saluti.

Meta, 1 24/08/2020

L’ESPERTO T.I.C.

Per.Ind. De Simone Vincenzo
(N° Iscrizione Ordine 3999)

Docente tecnico-pratico Perito Informatico De Simone Vincenzo
Consulente della Procura della Repubblica presso il Tribunale di Torre Annunziata
Supervisore A.LLC.A. — Esperto di pensiero computazionale e coding
Professionista LT. specializzato in sicurezza informatica informatica forense
Specializzato nella formazione di alunnt BES — Specializzato nella formazione con metodologia CLIL
Certificato in: ICDL - NUOVA ECDI. - ECDL UPDATE - ECDL SPECTALISED IT SECURITY
NUOVA ECDL ADVANCED - EUCIP IT ADMINISTRATOR - CERT LIM TEACHER CERTIFICATE —
DCA CERTIFICATE NUOVA ECDL LITERACY - CODING E PENSTERQO COMPUTAZIONALE

Email: vincedes@tin.it — www.informaticades.it — Cell. 338.36.89.391
Pag. 3di 3




